TEKIRDAG iLi MARMARAEREGLISi BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI

S.N

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETi TAMAMLAMA SURESIi (ENGEG)

Dilekce Havalesi

1-Vatandaglar tarafindan verilen ad-soyad ve adresli,imzali imzalari tam
olan dilekgenin Yazi isleri Midiirligiine verimesi.

2-Belediye Bagkani tarafindan ilgili servise havale edilmesi

3-ilgili Servisde kayit altina alinmasi

4-Gerekli olan arastirmalardan (Belediye Yasasi) dogrultu sunda
cevabin ilgilisine verilmesi

30 gin

Hizmet Dilekgeleri

1-Belediye Hizmetlerinden yararlananlarin basvurusu

2-Dilekge sahibinin miulkiyetine iliskin belgeler

3-Belediye Bagkani tarafindan onay ve havale ilgili birime intikal
4-ilgili Birimlerde kayit altina alinmasi

5-Gerekli olan arastirmalardan sonra Belediye Yasasi dogrultusunda
ilgili cevabin hazirlanmasi

30 gun

Emlak Bildirim
(Emlak Beyani
Verme)

1-Kimlik fotokopisi

2-Adres, telefon bilgisi

3-Tapu fotokopisi

4-Emlak Vergi Bildirim Formu

5-Binalar icin Yap! Kullanma izin Belgesi.

1 saat

Evlenme Akdi

T.C. VATANDASI YABACI UYRUKLU VATANDAS
1-4 Ad.fotograf 1-4 Ad fotograf

2-Nufus cuzdan fotokopisi 2-Dogum Belgesi

3-Saglik raporu 3-Evlenme Ehliyet Belgesi
4-Pasaport

Saglik raporunun sonucuna gore islem
yapilmaktadir.




isyeri Agma ve
Calistirma Ruhsati

1-Iskan miisaade fotokopisi

2-Dilekce

3-Sirketler icin imza sirkuleri, ana s6zlesme
4-Esnaf ve San.Der.kayit belgesi ve Tic.Od.Belgesi
5-Kira kontrati fotokopisi

6-Ustalik belgesi

7-Bagkurlu yada sigortal olduguna dair dekont fotokopisi
8-1 Ad.fotograf

9-Tapu fotokopisi

10-Yangin cihazi fatura fotokopisi(er az 6 kg.)
11-Toplum Saghgdi Merkezi uygunluk yazisi
12-Vergi levhasi fotokopisi

13-igyeri tabela beyannamesi ve vergisi verilecek.
14-Nufus Cuzdan Fotokopisi

15-ikametgah

16-Fen Isleri uygunluk yazisi

17-lige Emniyet Midurligi Asayis uygunluk yazisi
18-itfaiye Raporu

19-Adli Sicil Kaydi

20-Cevre Temizlik Beyani

Sihhi igyeri 7 giin Umuma Agik ist.EgIn.Yerleri 1 ay

Yapi Kullanma izin
Belgesi

1-SGK ilisiksiz belgesi

2-Harita Muhendisinden Mevcut Bina Aplikasyonu

3-Ruhsat Fotokopisi

4-Teknik Uygulama Sorumlularindan Teknik Rapor

5-Binanin Do6rt Cepheden Fotograflari

6-Enerji Kimlik Belgesi(01.01.2011 tarihinden 6nceki Ruh.Hari
7-TESKIDEN gériis yazisi(22.06.2016 tarihinden énceki ruh.ha
8-Yapi Denetimli is Bitirme Belgesi

9-4 Kat ve Uzeri binada asansor ruhsati

10-Sit Alaninda kaliyor ise kurul yazisi

11-Maliyeden borcu yoktur yazisi

12-iskan Harci

W)

7 gun iginde




1-Dilekce
2-Tapu Ornegi
3-Lisansli Harita Birosundan Aplikasyon Krokisi

imar Durumu  (4-Nifus Cuzdan Fotokopisi 7 ginicinde
5-Muvafakat Formu
6-Harita Miihendisinden Siyah Kot Tutanagi
7-Mevcut Bina Aplikasyonu.(Kat irtifakli)
MUSTAKIL YAPI DENETIMLI
1-Dilekce(Adres-T.C.-Telefon) 1-Dilekce(Adres-T.C.-Telefon)
2-Tapu Fotokopisi 2-Tapu Fotokopisi
3-imar Durumu Son 1 yila Ait 3-imar Durumu Son 1 yila Ait
4-Yapi Aplikasyon Krokisi 4-Yapi Aplikasyon Krokisi
5-Yol Kotu Krokisi 5-Yol Kotu Krokisi
6-3 Takim Mimari ve Statik Proje 6-4 Takim Mimari ve Statik Proje
7-iskele Projesi 7-iskele Projesi
8-Statik Hesap Ciktilar 8-Statik Hesap Ciktilari
9-3 Takim Elektrik Projesi-(Tredastan Onayl) 9-4 Takim Elektrik Projesi-(Tredastan Onayl)
10-1 Takim Sihhi Tesisat Projesi 10-1 Takim Sihhi Tesisat Projesi
11-3 Takim Isi Yalitim Projesi 11-4 Takim Isi Yalitim Projesi
12-Zemin Etit Raporu 12-Zemin Etat Raporu
13-3 Takim Asansor Projesi(3 Katta Bosluk,4 Kat ve 13-4 Takim Asansor Projesi(3 Katta Bosluk,4 Kat | Basvuru 15
Uzeri Proje) ve Uzeri Proje) giin icinde
i 14-3 Takim Kalorifer Projesi(3 B Yapilarda Kaloriferli 14-4 Takim Kalorifer Projesi(3 B Yapilarda incelenmekte
nsaat Ruhsati e i
Olacaksa) Kaloriferli Olacaksa) dir.Evrak
15-Mimari, Statik, Elektrik, Mekanik, Harita, Geoteknik, |15-Mimari, Statik, Elektrik, Mekanik, Harita, eksigi yoksa
Zemin Etit Taahhitnameleri Geoteknik, Zemin Etit Taahhitnameleri 30 giin icinde

16-Mimari Tus-Statik Tus Taahhutname
17-Muteahhit Taahhitname

18-Vergi Levhasi

19-Faaliyet Belgesi

20-imza Sirkist

21-Belediye Kaydi

22-Ruhsat Harci

23-Teski, Su ve Kanalizasyon Durum Belgesi
24-Santiye Sefi Hiz. S6zlesmesi( Kase Olacak)
25-Taahhutname(Kase Olucak)

26-Diploma

27-ikametgah

28-imza Sirkiis

16-Yapi Den. Evraklari(Sézlesme, YIBF,
Makbuz, Taahhlitname, Vergi Levhasi, Sirket
Yetkili Iimza Sirkiis(, izin Belgesi, Mimari Proje
Denetci Belgesi, Adres Bilgileri)

17-Miteahhit Taahhitname

18-Vergi Levhasi

19-Faaliyet Belgesi

20-imza Sirkist

21-Belediye Kaydi

22-Ruhsat Harci

23-Teski, Su ve Kanalizasyon Durum Belgesi
24-Santiye Sefi Hiz. S6zlesmesi( Kase Olacak)
25-Taahhiutname(Kase Olucak)




29-Oda Kayit Belgesi

30-Santiye Sefi 5 is Taahhitnamesi
31-Vekalet/Sdzlesme Orn.

32-Sit Alaninda Kaliyor ise Kurul Karari
33-ingaat Yapim Soézlesmesi(Noter Onayli)
34-Mimari Akustik Rapor

26-Diploma

27-ikametgah

28-imza Sirkiisii

29-Oda Kayit Belgesi

30-Santiye Sefi 5 Is Taahhiitnamesi
31-Vekalet/Sézlesme Orn.

32-Sit Alaninda Kaliyor ise Kurul Karari
33-insaat Yapim Sézlesmesi(Noter Onayli)
34-Mimari Akustik Rapor

10 | Sosyal Yardim

Engelli Yardim
1-%70 Engelli Heyet Raporu

2-Dilekce
3-Yerlesim Yeri Belgesi

Sosyal Yardim
1-Sosyal Yardim Tespit Formu

2-Dilekce Evraklari
3-Yerlesim Yeri Belgesi tam ise 15
4-Telefon ile Basvurularda Kimlik Bilgileri. dk. Iginde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks e-

ilk Miiracaat Yeri

: Hicran PEHLIVAN

: Yaz.igl.Md.V.

: Marmaraereglisi Belediyesi
: 0850 440 0959

: 0850 440 0999

Posta : yaziisleri@marmaraereglisi.bel.tr

Faks e-

ikinci Miiracaat Yeri. Belediye Bagkan Yardimcisi
: Sinem OZUPEK
: Belediye Bagkan Yardimcisi
: Marmaraereglisi Belediye Bagkanhgi
: 0850 440 0959
: 0850 440 0999
. s.0zUpek@marmaraereglisi.bel.tr




