TEKIRDAG iLi MARMARAEREGLIiSi BELEDIYE BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARTLARI

S.N

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETi TAMAMLAMA SURESI (ENGEG)

Dilekce Havalesi

1-Vatandaslar tarafindan verilen ad-soyad ve adresli,imzali
imzalari tam olan dilekgenin Yazi isleri Mudiirligiine
verilmesi.

2-Belediye Baskani tarafindan ilgili servise havale edilmesi
3-ilgili Servisde kayit altina alinmasi

4-Gerekli olan arastirmalardan (Belediye Yasasi) dogrultu
sunda cevabin ilgilisine verilmesi

30 glin

Hizmet Dilekgeleri

1-Belediye Hizmetlerinden yararlananlarin bagvurusu
2-Dilekge sahibinin mulkiyetine iliskin belgeler
3-Belediye Bagkani tarafindan onay ve havale ilgili birime
intikal

4-iigili Birimlerde kayit altina alinmasi

5-Gerekli olan arastirmalardan sonra Belediye Yasasi
dogrultusunda ilgili cevabin hazirlanmasi

30 glin

Emlak Bildirim
(Emlak Beyani
Verme)

1-Kimlik fotokopisi
2-Adres, telefon bilgisi
3-Tapu fotokopisi

1 saat

Evienme Akdi

1-4 Ad.fotograf

2-Yerlegim yeri belgesi

3-Nifus clizdan fotokopisi

4-Nufus kaydi

5-Saglik raporu

6-Evlenme ehliyet belgesi

7-Pasapor (Yabanci Evlenmelerde)
8-BekarlikBelgesi (Yabanci Evlenmelerde)
9-Dogum Belgesi (Yabanci Evlenmelerde)

Saglik raporunun sonucuna gore islem
yapilmaktadir.




isyeri Agma ve
Calistirma Ruhsati

1-iskan miisaade fotokopisi

2-Dilekge

3-Sirketler i¢in imza sirkilleri, ana s6zlesme
4-Esnaf ve San.Der.kayit belgesi ve Tic.Od.Belgesi
5-Kira kontrati fotokopisi

6-Ustalik belgesi

7-Bagkurlu yada sigortali olduguna dair dekont fotokopisi
8-1 Ad.fotograf

9-Tapu fotokopisi

10-Yangin cihazi fatura fotokopisi(er az 6 kg.)
11-Toplum Sagligi Merkezi uygunluk yazisi
12-Vergi levhasi fotokopisi

13-Isyeri tabela beyannamesi ve vergisi verilecek.
14-Nufus Cluzdan Fotokopisi

15-ikametgah

16-Fen isleri uygunluk yazisi

17-llge Emniyet Miidiirligi Asayis uygunluk yazisi
18-itfaiye Raporu

19-Adli Sicil Kaydi

20-Cevre Temizlik Beyani

Sihhi isyeri 7 giin Umuma Acik ist.EgIn.Yerleri 1 ay

Yapi Kullanma izin
Belgesi

1-SGK iligiksiz belgesi

2-Harita Mihendisinden Mevcut Bina Aplikasyonu

3-Ruhsat Fotokopisi

4-Teknik Uygulama Sorumlularindan Teknik Rapor

5-Binanin Dort Cepheden Fotograflari

6-Enerji Kimlik Belgesi(01.01.2011 tarihinden énceki Ruh.Hari
7-TESKIDEN gériis yazisi(22.06.2016 tarihinden énceki ruh.hz
8-Yapi Denetimli is Bitirme Belgesi

9-4 Kat ve Uzeri binada asansor ruhsati

10-Sit Alaninda kaliyor ise kurul yazisi

11-Maliyeden borcu yoktur yazisi

12-iskan Harci

7 gin icinde




imar Durumu

1-Dilekge

2-Tapu Ornegi

3-Lisansli harita birsundan Aplikasyon krokisi
4-Nifus Clzdan Fotokopisi

5-Muvafakat Formu

7 gun icinde

insaat Ruhsati

1-Dilekge

2-Tapu

3-imar durumu (Son bir yila ait)

4-Cap (plan érnegi)

5-Aplikasyon krokisi+Aplikasyon belgesi+Terk krokisi
6-Yol kotu tutanag
7-Jeolojik-JeoteknikDurum belgesi
8-ilgili Proje (4 tk.) Mimari-Statik
9-Teski Durum Belgesi

10-Santiye Sefi Evraklari

11-Muellif Taahitnameleri

12-Harita Mih.Tus Taah.
13-Miteaah.S6z.ve Taah.
14-Muhteaah.Firma Tic.Od.kay.belgesi
15-Miteaah.Vergi Levhasi

16-Zemin Etlid raporu

17-Fenni Mesiil TaahlUtnamesi
18-Tredas onayl Elektrik Projesi

Basvuru 15 glin iginde incelenmektedir.Evrak
eksigi yoksa 30 guln iginde

10

Sosyal Yardim

Engelli Yardim

1-%70 Engelli Heyet Raporu
2-Dilekge

3-Yerlesim Yeri Belgesi

Sosyal Yardim

1-Sosyal Yardim Tespit Formu
2-Dilekge

3-Yerlesim Yeri Belgesi

Evraklari tam ise 15 dk. icinde




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine

ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim : Hicran PEHLIVAN

Unvan : Yaz.isl.Md.V.

Adres : Marmaraereglisi Belediyesi
Tel : 0850 440 0959

Faks : 0850 440 0999

e-Posta : yaziisleri@marmaraereglisi.bel.tr

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri. Belediye Bagkan Yardimcisi
: Sinem OZUPEK
: Belediye Bagkan Yardimcisi
: Marmaraereglisi Belediye Baskanhgi
: 0850 440 0959
: 0850 440 0999
: s.0zUpek@marmaraereglisi.bel.tr
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